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Reglement intérieur de la Bibliotheque

1- DISPOSITIONS GENERALES

Article premier : Le présent Réglement intérieur a pour objet de définir les principales dispositions
relatives a la gestion de la bibliotheque du Conseil National, Economique, Social et
Environnemental (CNESE), placée sous la responsabilité de la Direction de la Communication, des
publications, de la documentation et des archives, conformément a 1’article 14 du décret présidentiel
n°21-71 du 16 février 2021 portant organisation des services administratifs et techniques du Conseil
national, économique, social et environnemental.

Article 2 : La Bibliotheque du CNESE est accessible aux :
- Membres et personnel du CNESE (usagers internes).

- Enseignants, étudiants, chercheurs, employés des organismes publics et privés (usagers
externes).

Article 3 : La bibliotheque constitue et organise, en vue du prét interne et externe, un fonds
documentaire adapté aux besoins des usagers.

Article 4 : La bibliotheque met a la disposition des usagers tous les moyens nécessaires pour la
recherche documentaire.

Le personnel de la bibliotheque est chargé de conseiller, d’aider et de former les usagers.

2- CONDITIONS D’UTILISATION DU FONDS DOCUMENTAIRE
Article 5 : La Bibliothéque est ouverte du dimanche au jeudi, de 08 h 30 a 16 h 00.

Article 6: L’acces a la bibliothéque et la consultation et/ou le prét du fonds documentaire sont
gratuits.

Les usagers externes sont titulaires d’une carte de bibliothéque leur permettant d’accéder au fonds
documentaire et bénéficier des services de la bibliothéque.
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Article 7 : La carte de bibliotheque est délivrée par la Sous-Direction des Publications et de la
Documentation, suite a I’inscription de 1’'usager.

Pour les usagers internes, 1’inscription se fait en présentant la carte de membre du CNESE ou la
carte de fonctionnaire du CNESE.

Pour les usagers externes, I’inscription se fait en renseignant un formulaire d’adhésion a la
bibliotheque, appuyé par une copie de la piece d’identité nationale et une copie de la piéce
désignant sa fonction, le cas échéant.

Article 8 : Le prét interne (consultation sur place) concerne tous les usagers externes qui peuvent
faire des photocopies d’extraits de documents aprés avoir demandé 1’autorisation du responsable de
la bibliothéque.

La bibliothéque se réserve le droit d’interdire la photocopie de certains documents.

Le prét externe concerne tous les usagers internes.

Article 9 : Les quantités et délais du prét externe sont fixés comme suit :

Personnel du CNESE 03 documents/ 20 jours

Membre du CNESE 05 documents/ 30 jours

Article 10 : La Bibliothéque a le droit de réclamer, par tous moyens (courriel, téléphone...), les
documents non remis a temps.

Article 11 : Tout usager reconnu coupable d’un vol ou d’une substitution d’ouvrages est exclu
définitivement de la bibliothéque et s’expose aux sanctions disciplinaires prévues par la
reglementation en vigueur en la matiére.

Article 12 : La carte de bibliothéque de I’usager interne doit étre remise aprés fin de mandat du
membre ou fin de relation du travail du fonctionnaire. Toutefois, il pourra bénéficier d’une carte en
tant qu’usager externe pour la consultation sur place.

3- OBLIGATIONS DE L’USAGER

Article 13 : L’usager doit vérifier 1’état des documents empruntés avant de quitter la bibliothéque, et
signaler les détériorations qu’il a remarquées. Il ne doit effectuer aucune réparation.

Le matériel informatique disponible au niveau de la bibliotheque est destiné, exclusivement, a la
recherche bibliographique.

Article 14 : Le titulaire de la carte de bibliotheque est tenu pour seul responsable des ouvrages
empruntés avec sa carte et subira les pénalités prévues en cas de retard d’un retour de prét, de
détérioration ou de perte des documents.

Article 15 : Tout document perdu ou endommagé doit étre remplacé par 1’usager lui-méme ou payé
doublement.
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Article 16 : 1l est strictement interdit :

1- d’utiliser les téléphones portables ;

2- de manger, de boire ou de fumer ;

3- de parler a voix haute dans la salle de lecture ;

4- de sortir des documents sans 1’enregistrement de leur prét externe.

4- Dispositions finales :

Article 17 : Le récolement du fonds documentaire est effectué¢ annuellement. La date du
déroulement des opérations d’inventaire est portée a la connaissance des usagers du fonds
documentaire.

Article 18 : Le présent réglement intérieur est affiché en permanence a I’entrée et au sein de la
bibliothéque et publié sur le site web du CNESE. Il pourra étre remis une copie de ce réglement
intérieur a tout usager en faisant la demande.

Tout usager, par le fait de son inscription, s’engage a se conformer au présent reglement intérieur.

Ce reglement intérieur n’est pas exclusif de toute disposition provisoire ou particuliére. Il peut étre a
tout moment modifié ou compléte.

Le personnel de la bibliothéque est chargé de 1’application stricte du présent réglement intérieur.
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